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1. Apresentagdo

O Governo do Estado do Rio de Janeiro, em razdo da edi¢cdo da nova lei federal
de licitagbes e contratos, Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estd em processo
de ajustes em seus atos normativos e processos de compras. Em razdo disso,
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, através da
Subsecretaria de Logistica - SUBLOG, continua atualizando o Sistema
Integrado de Gestdo de Aquisicbes — SIGA & nova realidade de compras
publicas, observando a necessidade de manutencdo das condigbes de
controle eficaz de todo o sistema logistico do Poder Executivo do Estado.

O SIGA-RJ proporciona maior transparéncia e eficiéncia na gestdo das
compras publicas do Estado, beneficiando seus 6rgdos e entidades, gerando
facilidades para o fornecedor interessado em contratar com o Governo
impactando positivamente os servigos prestados a sociedade civil.

Por meio do SIGA-RJ, o Cadastro de Fornecedores do Estado foi unificado e
padronizado. Os procedimentos de cadastramento foram amplamente
desburocratizados, e agora acontecem através de processos operacionais
simples e uniformes.

Neste Manual, vocé encontrard todas as informagées importantes sobre as
compras publicas e o SIGA-RJ. Tire aqui suas davidas e venha ser, também,
um fornecedor do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

2. Compras Pablicas

A licitacdo é o processo de compra padrdo do Estado, baseado na
competicdo entre licitantes interessados em fornecer material ou prestar
servicos para os érgdos e entidades da Administragéo Publica. E contratado
aquele que propuser condigbes de compra mais vantajosas para o Estado
consoante os critérios estabelecidos.

Com o processamento e registro da contratagdo no SIGA-RJ, o Governo
consegue padronizar seus procedimentos, tornando-os mais céleres e
eficientes. H4, aindaq, situagdes especiais em que & permitido que se efetivem
compras sem a realizagdo de processos licitatérios, conhecidas como
compras diretas, podendo ser aplicado a esses casos também o Processo
Eletrédnico de Dispensa — PED, cujo guia prdatico estd disponivel através do link
https://[redelog.rj.gov.br/redecompras/wp-content/uploads/2024/08/Guia-
Pratico Novo PED_ Ago_24.pdf.




Todas as regras relativas ds compras publicas estdo previstas em legislagdo
especifica sobre o assunto. As principais normas séo estabelecidas pela Lei
Federal n° 14.133/2021, mas h& uma série de regras proprias que se aplicam
nos casos de compras realizadas por 6rgdos e entidades do Governo do
Estado do Rio de Janeiro. Toda a legislagdo sobre o assunto pode ser
acessada, por qualquer pessod, no enderego www.redelog.ri.gov.br na opg¢éo
“Legislagdo”.

2.1 Modalidades de Licitagéo

Existem cinco modalidades de licitacdo previstas na Lei n° 14.133/2021: Pregéo,
Concorréncia, Concurso, Leildo e Didlogo Competitivo. Cada uma delas possui
regras de aplicagdo e de processos diferenciadas, como pode ser observado
abaixo:

Preg&o: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e
servigos comuns, podendo ser utilizado para aquisigdo de servicos comuns de
engenharia. Os critérios de julgamento permitidos ao Pregdo sdo menor prego
ou maior desconto.

O Pregdo segue o rito comum estabelecido no artigo 17 da Lei 14.133/2021
sendo admitida, contudo, a inversdo de fases, desde que devidamente
motivada, conforme § 1° do mesmo artigo.

Concorréncia: modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo
critério de julgamento poderd ser: menor preco, melhor técnica ou contetddo
artistico, técnica e pregco, maior retorno econdmico e maior desconto.

Concurso: modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou
conteddo artistico, e para concessdo de prémio ou remuneragdo ao vencedor.
O vencedor deverd ceder @ Administragéo Publica, nos termos do art. 93 da Lei
Federal n° 14.133/202], todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e
autorizar sua execugc@o conforme juizo de conveniéncia e oportunidade da
Administrag@o Pablica.

Leildo: modalidade de licitagdo para alienagdo de bens imdveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.



Didlogo Competitivo: modalidade de licitagcdo para contratagdo de obras,
servigos e compras em que a Administracdo PUblica realiza diGlogos com
licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito
de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender ds suas
necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta final apds o
encerramento dos didlogos. E restrita a contratagdes elencadas no artigo 32
da Lei n°14.133/21.

2.2 Critérios de Julgamento

S&o as regras estabelecidas no edital que direcionam a escolha da proposta
mais vantajosa para a administragcdo pdblica. SGo seis os critérios de
julgamento possiveis:

Menor Preco: este critério de julgamento tem por objetivo selecionar a
proposta que represente o menor dispéndio para a Administragdo, desde que
atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no edital,
assegurando o atendimento da necessidade que originou a licitagdo.

A andlise quanto & vantajosidade da proposta deve observar ndo apenas o
menor dispéndio, mas também fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado. O critério de julgamento menor prego pode ser adotado nas
modalidades de licitagdo concorréncia, pregdo, inclusive para registros de
precos, e na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo e, em
nenhuma hipbétese admite a utilizagdo do modo de disputa isoladamente
fechado.

Maior Desconto: critério de julgomento utilizado nas modalidades
concorréncia e pregdo, inclusive para registros de precos, e na fase
competitiva da modalidade didlogo competitivo, sendo vedada a utilizagéo
isolada do modo de disputa fechado.

O julgamento por maior desconto utiliza um prego de referéncia, que serd o
preco global estimado ou o maximo aceitdvel pela Administracdo, devendo
este, obrigatoriomente, ser divulgado no edital de licitagdo. O vencedor do
certame serd o licitante que oferecer o maior desconto percentual sobre o
preco de referéncia, devendo esse desconto ser mantido durante a vigéncia
do contrato e em seus aditivos.



Melhor Técnica ou Contelido Artistico: esse critério de julgamento pode ser
utilizado nas modalidade de licitagéo concurso (quando se tratar de
contratagdo de anteprojetos e projetos, incluindo arquitetdnicos e
urbanisticos, ou escolha de trabalhos de natureza técnica, cientifica ou
artistica), concorréncia ou, ainda, na fase competitiva da modalidade didlogo
competitivo quando for o mais adequado & solugdo identificada na fase de
didlogo.

E utilizado para avaliagdo de propostas de licitantes para a contratagé@o de
projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica em que o
vencedor da licitagdo receberd prémio ou remuneracdo previomente
definidos no edital.

O julgamento por melhor técnica ou conteddo artistico considerard
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes.

Técnica e Prego: critério de julgamento que pode ser adotado para as
modalidades concorréncia ou didlogo competitivo na fase competitiva,
devendo o modo de disputa ser sempre o fechado.

Deve ser utilizado quando a avaliagdo e a pondera¢cdo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracéo.

Por esse critério de julgamento, a apura¢cdo da proposta mais vantajosa se dé
pela conjugac¢do de fatores relacionados a aspectos de técnica e ao preco a
ser pago. O artigo 36, § 1° e o artigo 37, § 2° estabelecem os tipos de objeto que
podem ser contratados com adogdo do julgamento por técnica e preco.

Maior Lance: critério de julgamento utilizado na modalidade LeilGo para a
“alienacdo de bens imdveis ou de bens modveis inserviveis ou legalmente
apreendidos”. Qualquer interessado em adquirir tais bens pode participar.

Maior Retorno Economico: critério de julgamento utilizado nas modalidades
concorréncia e diGlogo competitivo (fase competitiva) exclusivamente para
celebragdo de contrato de eficiéncia com prazo de duragdo de até dez anos
para contratos de eficiéncia em que ndo haja realizagdo de investimentos
pelo contratado; e de até 35 anos nos contratos com investimento realizado
pelo contratado. O maior retorno econdémico & calculado pelo montante da
economia estimada na proposta de trabalho deduzida a remuneragdo do
contratado apresentada na proposta de prego.



2.3 Da Contratagéio Direta

As contratagdes diretas sdo realizadas sem licitagdo e s6 podem ocorrer em
situacdes especiais, previstas em lei. De acordo com a Lei Federal n° 14.133/2], &
admitida a contratacdéo direta em casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagcdo.

Inexigibilidade: a licitagdo é inexigivel quando néo é vidvel a competicdo ou é
desnecessdria a adogdo aos procedimentos licitatérios por haver apenas um
fornecedor possivel para determinado material ou servico.

Dispensa de Licitacdo: acontece quando existe a possibilidade de ser
realizada competicdo entre fornecedores, permitindo d administragdo publica
contratar bens ou servicos sem d necessidade de realizar um processo
licitatorio formal. Pode ocorrer nos casos estabelecidos pelo artigo 75 da Lei
Federal n°14.133/2021.

3. Como participar das aquisicées do Governo do
Estado?

Qualquer pessoa fisica ou juridica pode participar dos processos de
aquisicdes do Governo do Estado do Rio de Janeiro, sejaom eles eletronicos ou
ndo, conforme resolucdo SECCG n° 61/2019 (alterada pela Resolug@o SEPLAG n°
326/2024). E necessario apenas que o fornecedor faca parte do Cadastro de
Fornecedores do Estado. Para isso, o primeiro passo € iniciar seu registro no
SIGA-RJ, no endereco eletréonico www.compras.rj.gov.br

Depois de inserir no SIGA-RJ as informagdes solicitadas, o fornecedor terd seu
registro analisado pela equipe de Gestdo de Fornecedores da SEPLAG-RJ e,
sendo aprovado, o fornecedor jG estard apto a participar de todos os
processos que ndo sejam eletronicos na esfera do Estado do Rio de Janeiro
(ERJ).

Entretanto, para participar de processos em meio eletronico, o fornecedor
deve ser credenciado. Para solicitar o credenciomento, além de efetuar
previomente o registro, & necessdrio enviar a documentagdo exigida na Se¢do
Il (Anexos | e Il) da Resolug@o SECCG n° 61/2019 (redacdo dada pela Resolucdo
SEPLAG n° 326, de 2024), para a Gestdo de Fornecedores através do e-mail
fornecedor@planejamento.ri.gov.br. Sendo validados os documentos
enviados, o fornecedor terd seu Credenciamento liberado.




4. Cadastro de Fornecedores do Estado do Rio de
Janeiro

A partir do inciso Il do art. 2° do Decreto n° 49.193, de 11 de julho de 2024
(diploma estadual mais recente que institui o Sistema Integrado de Gestdo de
Aquisigoes), foi previsto o cadastro de usudrios e fornecedores do ERJ no
ambito do SIGA, estabelecendo-se como banco de dados de pessoas fisicas e
juridicas interessadas em contratar com o Governo do Estado do Rio de
Janeiro, nos moldes do preconizado na Resolugéo SECCG n° 61/2019 (redacéo
dada pela Resoluc@o SEPLAG n° 326, de 2024).

Assim, apds cadastrado, o fornecedor estard apto a participar de processos
de compras de materiais ou prestagdo de servigos para qualquer érgdo ou
entidade do Governo. Ademais, ao fornecedor permanece facultativo o
cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
Sicaf, do Poder Executivo Federal, para fins de consulta direta aos documentos
de habilitagdo em processo licitatério, caso previsto no edital.

Frise-se que o registro no Cadastro de Fornecedores estadual é realizado
exclusivamente pelo SIGA-RJ. A inscricGo por meio do sistema facilita o
procedimento, jG que padroniza as informacgdes solicitadas e reduz os custos
de comunicacgdo e dos procedimentos de compra.

4.1 O REGISTRO

O Registro é o primeiro passo para que qualquer pessoa fisica ou juridica
possa se tornar fornecedor do Governo do Estado do Rio de Janeiro, sendo
regulado pela Secgéo | da Resolugdo SECCG n° 61/2019 (redacdo dada pela
Resolugdo SEPLAG n° 326, de 2024).

O Registro permite ao fornecedor participar de todos os processos de
compras do ERJ que ndo sejam operacionalizados em meio eletrénico. Ou
seja, o fornecedor Registrado poderd participar de todas as modalidades de
licitagdo ndo eletrébnica ou mesmo de uma compra direta em todo o ERJ.

4.1.1 Como se tornar uma empresda REGISTRADA



Para se Registrar é necessdrio acessar a pdgina do Portal de Compras no
enderegco www.compras.rigov.br e clicar em Registre-se na aba Fornecedores:
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1° Tela — Escolha do tipo de Pessoa e classificagéio da empresa.



Selecionadas essas opgodes, deve-se clicar no botdo CONTINUAR CADASTRO,

destacado na figura acima (1° Tela), para que seja disponibilizada a 2° Telq,
onde ser@o requeridas as informagées sobre a empresa (ex. pessoa juridica):
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Informe um Usudrio provisdrio @ uma senha para posterior acesso ao Registro:

Informe uma pergunta e sua resposta para lembrar a senha:
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Vale ressaltar que todos os campos marcados com “*” (asterisco) s@o de
preenchimento obrigatdrio, sendo bloqueada a continuagdo para as telas
seguintes no caso de ndo preenchimento. Se o campo obrigatério ndo for
caracteristica Gtil do fornecedor deve-se utilizar o termo “NAO APLICAVEL".
Nesta tela serd solicitada a criagdo de um usudrio e senha, que serd@o
utilizados exclusivamente para alteragées do Registro, enquanto a empresa
ndo se tornar uma Credenciada.

Preenchidos os campos da tela acima, deve-se prosseguir através do icone
INCLUIR/CONTINUAR (destaque vermelho na 29 Tela), a fim de possibilitar o
acesso & 3° Tela. Esta deve ser preenchida (apés clicar em INCLUIR) com os
dados dos futuros usudrios (representantes |/ responsdveis) da empresa no
SIGA-RJ. Esse lancamento é obrigatdrio para pelo menos um funciondrio ou
sécio que ird utilizar o sistema. Caso a empresa venha a se tornar
Credenciada, esse(s) responsavel(eis) sera(do) acionado(s).
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Os representantes, para as empresas Credenciadas, possuirdo Usudrio e
Senha individuais e intransferiveis, visto que serdo os responsdveis legais de
todos os atos praticados perante o ERJ em seu login.

Apbs o preenchimento desses dados, clicar em GRAVAR. Em seguida,
clicando-se no bot&o INCLUIR, destaque em vermelho na Tela anterior, o SIGA-
RJ abrird uma tela similar a esta, com o nome do primeiro usudrio gravado
(destaque vermelho na 3¢ Tela A, abaixo) e disponibilizard novamente os
campos para a inclusdo de outros usudrios:
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3% Tela A - Inclusédo de outros usudrios

Apbs a inclusdo do primeiro usudrio, serdo disponibilizados também os botdes
EXCLUIR, que deverd ser usado para se eliminar um usudrio inserido, e
CONTINUAR (destaque verde 3° Tela A), que serd usado para dar

prosseguimento a dltima tela do Registro, que € a do Mapeamento de
materiais e servigos.
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Para concluir o registro no SIGA-RJ deverdo ser indicadas as classes de itens
(materiais efou servigos) que o fornecedor estd apto a fornecer de acordo
com seu objeto social definido em seu ato constitutivo. Deve-se, também,
certificar-se de que todas as classes indicadas estejam de acordo com o
conteddo do seu Contrato Social, pois estas serdo verificadas em futuro
credenciamento e utilizadas para informar o fornecedor sobre as licitagdes
que envolvam essas atividades.

Inicialmente o SIGA-RJ ird apresentar as familias de materiais e servicos
cadastradas, sendo necessdrio expandi-las, utilizando-se o icone do lado
esquerdo (destaque vermelho na 4° Tela). As classes ficaréo disponiveis e
deverdo ser selecionadas.

Proanc g abend 80 CI Sa DroSALL Setv0) Gt Bl MDA SM R0R, M COASOARACER COM & RTRaMMS R AD AlvirD @ A Comrld Soral
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MATERIAIS E SERVICOS

MATEMAS
™

4° Tela - Mapeamento (escolha dos materiais e das atividades vinculadas
ao fornecedor)
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Selecionadas as atividades em que o fornecedor estd apto a licitar, serd
disponibilizado, ao final da tela, o botGo GRAVAR (destoque vermelho na 4°
Tela A), finalizando assim o Registro no SIGA-RJ.

|m

4°Tela A — Conclusdo do mapeamento

Por fim, conforme tela abaixo, serd apresentada a confirmagdo do Registro
com as orientacdes finais e a disponibilizacdo dos modelos de solicitagdo de
Credenciamento.

CONCTLICA nA DEAICTDA
'\.L.l'!ll_lu.u_'."\lg _’3 REQUIS T RO

Prezado Fornecedor,
Parabéns! Vocé acaba de concluir o seu Registro no SIGA!

A partir de agora, vocé esta apto a participar dos processos de compras dos érgsos e
Entidades do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, exceto agqueles conduzidos por
meio eletrénico. Fique atento aos editais e avisos de compras publicados.

Atualmente, a maioria das aquisicoes de materiais e servicos dos drgdos do Estado € feita por
meio de Pregdo Eletrénico.

Para poder participar dos processos eletronicos de compras realizados por meio do SIGA,
vocé precisara se credenciar. Para isso, imprima sua Solicitacdo de Credenciamentoagui e a
apresente 8 SEPLAG junto aos demais documentos necessarios. Confira toda a documentacdo
no Manual do Formecedor.

Caso vocé queira alterar ou complementar alguma informacdo no seu Registro, clique na
secao indicada na pagina inicial do SIGA e insira seu usuario e senha.

Acesse aqui o Manual do Fornecedor e tire suas dividas sobre o SIGA e os processos de
compras do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Atenciosamente,
SEPLAG-RJ

5° Tela — Confirmacgdo do Registro

Vale lembrar que o usudrio e a senha criados ho momento do Registro ndo
permitirdo acesso ao Sistema SIGA-RJ, mas somente realizar alteragdes no
Registro antes de a SEPLAG efetuar a andlise. Apds ter o Registro analisado e
liberado pela SEPLAG serd enviado um e-mail para o enderego eletrénico
cadastrado no SIGA. A liberacdo do registro possibilitard & empresa o
participar de todos os processos de compra do ERJ que ndo sejam em meio
eletrénico.
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4.1.2 Como alterar/atualizar os dados do REGISTRO

Para alterar os dados do Registro &€ necessdario acessar o Portal de Compras no
enderegco www.compras.ri.gov.br e selecionar a opgdo “Altere ou Complete”,
destacada na imagem abaixo.

£ w0t insaa

+al-Te
Compras Publicas

i ¥ e
0 0l AQUELCOsE 030 e MO0, S0 sagrds § Mivta oY S e

attoionyl  Compras Plbdess  Coetratts F Cathiogs  Baoco the Pragos
G Noticlas :

reteema Intearads de Ge
4 L] OFacs oa L

A tela seguinte solicitard o usudrio e a senha criados no ato do Registro
(destoque vermelho abaixo). Inseridos usudrio e senha, clicar no botdo
CONTINUAR (destaque verde abaixo) para que o SIGA apresente
sequencialmente as telas relatadas no ato do Registro (subitens 4.1 e 4.2 deste
manual). Desta forma, deve-se prosseguir realizando as alteracdes desejadas
de acordo com as instrugdes dos subitens 4.1 e 4.2 deste manual.

Ressalte-se que, apds aprovado o Registro, eventual atualizagdo de dados

deve ser precedida de e-mail & equipe de Gestdo de Fornecedores
(fornecedor@planejamento.rj.gov.br) com a solicitag@o correspondente.

Q Carn ance m e e s o et wiikam o e ek 5 sesha cedertratos pery dis contmasiede

'''''''

=
| CONTINUAR
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Nesta mesma tela serd disponibilizada a opcdo “Esqueceu a Senha” (destaque
azul tela acima), que deverd ser utilizada para os casos de perda e
esquecimento. Selecionada essa opg¢do, o SIGA-RJ disponibilizard uma nova
tela onde deverd ser colocado o e-mail do usudrio cadastrado e selecionada
a opcdo “Registro” (destaque vermelho abaixo).

Lembreie Senha

=
[ < | conmemas

Caso o e-mail seja reconhecido pelo SIGA-RJ, apds ser solicitado o envio do
usudrio e senha, o sistema abrir@ uma mensagem com a confirmagdo,
conforme abaixo.

Usadno e Senna foram enviaiios pars o emadl nformado

Caso o e-mail ndo seja reconhecido, o SIGA-RJ abrird mensagem de ndo
reconhecimento, conforme abaixo. Nessas situagdes, antes de entrar em
contato com a Equipe de Gestdo de Fornecedores da SEPLAG-RJ, através do e-
mail fornecedor@planejamento.rj.gov.br ou através do Suporte SIGA, telefone
(21) 2333-1870, sugere-se verificar na propria empresa, com o responsdavel
pelo cadastramento no SIGA, outros possiveis enderecos de e-mail que
podem ter sido utilizados por ocasido do Registro.

Email nSo encontrado e nossa bese de dados
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4.2 O CREDENCIAMENTO

P

O Credenciamento é o segundo status que um fornecedor pode assumir
perante o SIGA-RJ e s6 pode ser efetuado apds o Registro. Com o
credenciamento o fornecedor estard habilitado a participar de todos os
processos de compra do ERJ em meio eletrdénico por j& possuir o Registro e
agora o Credenciamento.

Além de estar apto a participar de qualquer processo de compra, o fornecedor
Credenciado poderd, através de seus usudrios, receber e responder as
cotagodes.

4.2.1 Como se tornar uma empresa CREDENCIADA

Para tornar-se um fornecedor credenciado, apds concluir o Registro no SIGA-
RJ, € necessdrio enviar, por correio eletrébnico, & SEPLAG a documentacdo
constante no Anexo Il da Resolugéo SECCG n° 61/2019 (redagéo dada pela
Resoluc@o SEPLAG n° 326, de 2024), relativa & comprovacdo dos dados
informados sobre o fornecedor no Registro.

Os documentos dever@o ser encaminhados a Gestdo de Fornecedores da
SEPLAG 0o  seguinte  enderego: fornecedor@planejamento.rj.gov.br,
digitalizados em formato PDF.

Recebida a documentacdo, esta serd analisada pela equipe de Gestdo de
Fornecedores. Estando a documentagdo de acordo com a legislagdo vigente e
com o Anexo Il da Resolucdo SECCG n° 61/2019 (redacéo dada pela Resolugéo
SEPLAG n° 326, de 2024), serd efetuada a liberacéo do Credenciamento para o
fornecedor.

Nesse ato, o SIGA-RJ enviard automaticamente para o(s) endereco(s) de e-
mail do(s) usudrio(s) cadastrado(s) a confirmagdo do Credenciamento junto
com a listagem de seus usudrios autorizados a operar no SIGA-RJ. Os usudrios
também receberdo um comunicado automdético do SIGA-RJ informando o
Credenciamento da empresa e do usudrio e senha (inicial) a cada um deles.

Ressalte-se que a partir do momento em que essas mensagens sdo enviadas,
a empresa passa a ser representada por seus usudrios, a qual responde pelos
atos praticados por eles perante o ERJ.
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Os usudrios, em seu primeiro acesso, serdo solicitados a criar uma nova senha
e pergunta/resposta secreta, visto que a senha enviada eletronicamente
somente servird para abrir o primeiro acesso. Depois de preenchidas essas
solicitagées o usudrio terd acesso ao sistema SIGA.

4.2.2 Como Alterar/Atualizar os dados apés o
CREDENCIAMENTO

Apds o credenciamento poderdo ser acrescentadas e/ou suprimidas classes
de produtos efou de servigos do registro inicial do fornecedor no Portal de
Compras, ou realizada a alteragcdo dos seguintes dados cadastrais: razdo
social, endereco, usudrio. Essas alteragcdes deverdo ser documentadas e
juntadas ao respectivo Termo de Responsabilidade - Alteracdo (Anexo Ill da
Resolucdo SECCG ne 61/2019, redacdo dada pela Resolugéo SEPLAG n° 326, de
2024) e encaminhadas ao Org&o Gestor do Cadastro de Fornecedores da
SEPLAG por correio eletrénico, através do e-mail:
fornecedor@planejamento.rj.gov.br, digitalizados em formato PDF.

As alteracées adicionais (ndo mencionadas acima) poderdo ser realizadas
pelo préprio fornecedor, através do(s) usudrio(s) cadastrado(s) no SIGA. A
partir da liberagdo do Credenciamento, o usudrio e a senha criados no
Registro séo inutilizados.

4.3 Credenciamento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf

O Sicaf é o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo
Federal que viabiliza o cadastramento de fornecedores de materiais e servigos
para os orgdos e as entidades da Administragdo Publica Federal Diretq,
Autdarquica e Fundacional, no @mbito do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

Os fornecedores credenciados no SIGA, que ainda ndo sdo cadastrados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, poderdo
facultativamente se cadastrar neste sistema. A consulta ao Sicaf, para fins de
habilitacdo em processo licitatério, somente poderd ser realizada se prevista
no edital de licitagdo.

Com a modernizagdo digital, a participagdo nas compras governamentais é
facilitada e o cadastramento e a atualizagdo dos dados passam a ser feitas
pelo proprio fornecedor, com certificado digital, diretamente na plataforma do
Sicaf.
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A titulo colaborativo, compartilham-se, a seguir, orientagdes, em portais do
Governo Federal, para o cadastramento — facultativo — dos fornecedores no
Sicaf:

Saiba mais através do link abaixo:
https://tutoriais.comprasgovernamentais.gov.br/sicaf/htmi/

Para conhecer o passo a passo e acessar o Sicaf:
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/sicaf-digital

Os Manuais encontram-se disponiveis na aba Sicaf através do link abaixo:
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-
sicaf

A Instrugéo Normativa N° 3/2018 - Estabelece regras de funcionamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no aGmbito do
Poder Executivo Federal:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-
de-26-de-abril-de-2018

5. Suporte ao Usudrio

Para dirimir davidas operacionais do SIGA, como 0 passo A pPAssSO paAra envio
de propostas, lances, respostas de pesquisas de mercado, o fornecedor

poderd acessar os manuais correspondentes
(https://www.compras.rj.gov.br/Portal-Siga/ManualTermo/listar.action) ou
entrar em contato com a Equipe de Suporte cao Usudrio do SIGA ou
Fornecedores (21 2333-1870/2333-1875 /

suportelogistico@planejamento.rj.gov.br).

Também no Portal de Compras, o fornecedor encontrard o FAQ — Perguntas
Frequentes  (https://compras.rigov.br/ManualTermo/listar.action) e a
Resolucdo SECCG n° 61/2019 (redacéo dada pela Resolugéo SEPLAG n° 326, de
2024), que disciplina a gestdo do cadastro de fornecedores.
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